اسم الشركة & شعارها 

القاهرة في/.... (التاريخ).....
السادة بنك BNP Paribas

نحيط سيادتكم علما بان السيد/...........(الاسم) ....................... يعمل لدينا ؛ بوظيفة......... (الوظيفة) ..... من تاريخ .../.../.... (تاريخ التعيين) .... حتى تاريخه. 

و يتقاضى صافى راتب شهري قدرة...... (صافى الراتب الشهري) .....جنيها.
اسم الموقع
(الاسم)

(وظيفة الموقع)

التوقيع + ختم الشركة
(على ورق الشركة....)
